Порядок оформления «Заявления на перевод»

  Заявление на перевод оформляется клиентом в 3-х экземплярах (два оригинала, одна копия) на русском языке (кроме полей 50, 56, 57, 59) на компьютере (пишущей машинке) или вручную разборчивым почерком без исправлений. Порядок заполнения полей:

«№_____ от ____._____.20__ г.» - номер (присваивается клиентом самостоятельно) и текущая дата составления заявления; 

«Просим дебетовать наш счёт №» - номер валютного счёта, с которого осуществляется перевод;

«Порядок перевода» - срочность исполнения: срочный (первый банковский день) или обычный (второй или третий банковский день); 

«Референс 20» - заполняется банком;

«Код валюты 32А» - указывается код валюты (840 – долл США, 978 – Евро);

«Сумма цифрами 32А» - сумма перевода цифрами (сотые доли указываются через запятую);

«Сумма прописью 32А» - сумма прописью (сотые доли указываются через «… /100»)

«Курс конверсии 36А» -  курс, по которому была куплена валюта (если известен);

«Перевододатель 50» - на английском языке: наименование клиента, юридический адрес, ИНН;

«Ответственное лицо»  - лицо, ответственное за решение вопросов по переводу, контактный телефон; 

«Банк-посредник 56» - на английском языке: наименование банка-посредника (если известен), его SWIFT код, город, страна. Для бенефициаров в долларах США за пределами  США -  обязательно к заполнению;

«Банк-бенефициара 57» - на английском языке: наименование банка-получателя, его SWIFT код, город, страна;

«Бенефициар 59» - на английском языке: наименование получателя средств, адрес, город, страна; номер счёта в банке бенефициара. Для получателей в странах ЕС  – указание IBAN обязательно;

«Назначение платежа 70» - указывается, за что осуществляется платёж с указанием реквизитов контракта, других документов (акта приёма-сдачи работ, счёта, счёта-фактуры, инвойса и т.д.);

«Расходы 71» - указывается, за чей счёт осуществляется платёж: 

за счёт клиента (без расходов для получателя) – «за наш счёт OUR»;

в стране отправителя – за счёт отправителя, далее – за счёт бенефициара – «SHA»;

за счёт бенефициара – «за счёт бенефициара BEN».

«комиссия за перевод» - номер расчётного счёта отправителя;
«Дополнительная информация 72» - дополнительная информация, важная, по мнению клиента,  для перевода. Например, указание отделения банка (/BRANCH), в котором находится счёт бенефициара.
 Раздел «Информация для валютного контроля» 
«Договор, контракт» - реквизиты договора (контракта, соглашения) по которому осуществляется перевод;

«Паспорт сделки» - номер соответствующего контракту паспорта сделки;

«ГТД» - номер ГТД (ТТН, др. отгрузочные документы), необязательно для заполнения;

«Дополнительно» - код VO.

 Заявление на перевод подписывается руководителем (лицом, обладающим правом первой подписи согласно карточке с образцами подписей и печатей, имеющейся в банке) и главным бухгалтером (при  наличии) с указанием должностей, фамилий и инициалов и скрепляется печатью предприятия.

